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PREAMBULE

La saisie d'un bien dans Wininvest peut étre faite par saisie manuelle des mandats ou par saisie rapide
a partir d'un mandat. La saisie par mandat permet de créer rapidement des biens, en évitant de
ressaisir les données déja présentes dans le logiciel de gestion financiére. Wininvest va récupérer les
mandats émis sur les comptes de classe 2 et va proposer de compléter la saisie pour créer un bien.
Wininvest permet de créer :

- un bien mono-composante avec un mandat :

Mandat A Composante 1 Bien 1

- un bien mono-composante avec plusieurs mandats :
EE—

Mandat A
~——
CEEE—
Mandat B Composante 1 Bien 1

~——
)

Mandat C
- @

- un bien multi-composante avec un seul mandat :

Composante 1 Bien 1

Mandat A

Composante 2 Bien 1

- un bien multi-composante avec plusieurs mandats :
CEEE—

( )
Mandat A —0 Composante 1 Bien 1
——
. _J
) ( )
Mandat B Composante 2 Bien 1
— & J
—— ( )
Mandat ¢ ——1 Composante 3 Bien 1
|\ J
- plusieurs biens & partir d’'un seul mandat :
Composante 1 Bien 1
Mandat A
Composante 1 Bien 2
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A SAVOIR

A PARAMETRAGE PREALABLE

Afin que la saisie rapide par mandat soit possible, un paramétrage préalable est nécessaire :
- Pour récupérer les mandats il faut faire la liaison avec le logiciel de gestion financiere dans le
paramétrage du budget.
- Pour créer les biens il faut associer les mandats a un type de bien qui dépend de I'article
comptable présent dans le mandat.

Allez dans le menu « Mandats », une fenétre contenant tous les mandats en attente s'affiche. Les
mandats présents a I'écran sont des mandats en attente, importés auparavant et qui n‘ont pas été
utilisés en totalité pour créer un bien dans Wininvest.

W

Vous avez la possibilité de récupérer les nouveaux mandats en cliquant sur I'icéne . Renseignez

la date de début de I'import, puis valider pour lancer I'import.

A SAVOIR
A Les mandats déja importés et ceux déja traités ne seront pas réimportés.

A Les mandats en attente s’affichent par exercice et par article, vous avez la possibilité de changer
I'affichage et les regroupements en déplagant les colonnes de gauche & droite ou de les placer en
en-téte. Vous pouvez également restreindre les mandats en fonction de la date, de I'article, du n® du
mandat, du n° du bordereau, du tiers et du service via l'icéne filtre.

Exemple : un bien 2007-1-023 concernant 40 chaises de la salle de conférence a déja été créé par
I'infermédiaire d’'un Mandat n°433 (bordereau n°23, ordre n°1) dans Wininvest. Il existe un Mandat
n°1749 relatif a 10 autres chaises complémentaires pour 474 €. Les chaises ayant une utilisation
commune et indissociable on souhaite les associer au bien 2007-1-023.

A SAVOIR

A Pour associer un mandat & un bien existant il faut que ce mandat soit associé au méme article
comptable et a la méme fonction.

Legende

= \/ Uniquement les mandats 4 afficher  + Uniquement les mandats + o e sttt [——
reur dimputation ontant négati

Selechonnez |e mClndCIT n 1749[ pUIS Mar\datdejautmsennurcreerur\nudesmei\
Exercice « 7 =
li r «Créer un nouveau -
C Iq uez S u Type de facture ™ N°Mar « ¥ Date Mand:™ N° Bordereau ¥ N°Ordr™ Opération ~ Montant Disponible ™ Total T TvA 7 Quantit™  Libelle ¥
. M 1748 19/04/2007 85 3 49,00 49,00 0,001 MOBILIER €
bien ». M lseerss | e gm0 0w woueR S
M 1749 19/04/2007 85 3 717,97 717,97 0,001 MOBILIER €
. N . 1 M 2304 22/05/2007 119 1 420,48 212,99 0001 MOBILIER €
Vous avez 3 possibilités qui s'offrent W lmet s |1 ;
. e - N =7 7 I TV T
G Vo us . M 2304 22/05/2007 119 4 45,00 45,00 0,001 MOBILIER €
M 280 01/02/2007 17 5 1587.94 1587.94 0001 FOURNITU §
- Créer un seul bien / une seule
x (Article = 2184) Customize.
composante ‘
Réduire / Déployer Remonter < Créerun nouveau bien [] Nafficher que les lignes erronées | Masquer les lignes erronées
- Créer un seul bien / une N°Mandat  N°Bordereau  Montant Disponible  Quantité Libetle Composante Typedebien  Créer

composante par mandat
- Créer autant de biens que de

ma ndOTS [ Cochertous les mandats /7" Créerles biens ;égg?::ex‘mm e 1 &K remer
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Choisissez I'opération « Créer un seul bien / une seule composante », le mandat disparait de la liste
des mandats en attentes et apparait sous un bien (2007-1-419) dans la liste des biens a créer.

N° Mandat N° Bordereau Montant Disponible  Quantité Libelle ~ Composante Type de bien Créer
. Bien : Nouveau 2007-1-419 - MOBILIER

1749 85 474,00 1 MOBILIER - 1 = Il

Vous devez associer le mandat au bien existant 2007-1-023. Faites un clic droit sur la ligne du Mandat
de 474 € et choisissez « Changer de bien/composante ».

I‘vl‘1 Mandat N°® Bordereau Montant Disponible  Quantité Libellg Composante Type de bien Créer
Bien : Nouveau 2007-1-419 - MOBILIER

| Changer de bien/composante

Eclater

™ Informations du bien & créer

N . . 20071419 1 P
Dans la fenétre qui s'ouvre vous pouvez rechercher les biens Code | A L
o . . Libellg MOBILIEI
ayant le méme compte comptable et code fonction en cliquant e
Type de bien -
sur la loupe. =
Composante M ]

vV ¥

B Liste des biens

Sélectionnez le bien 2007-1-023 et validez. 2007-1-024 2007-1-024  Mabilier - Serv. OM
Le type de bien reprend celui du bien existant.

Clé de recherche :

Nombre d'enregistrements : 2

v N

™ Informations du bien & créer

Choisissez la composante auquel le mandat doit étre associé : Code 20071.023 5
- 1 composante existante Libells =G e D AR T
ibellé or - Chaises salle de confé
- 1 nouvelle composante Type de bien MOB_2184: Mobilier -
Composante - ¥
Dans notre cas nous sélectionnerons une nouvelle composante. 1. Lot 40 Chaises conférences
2: Nouvelle composante x
v
Le mandat n°1749 est affiché sous le bien 2007-1-023.
N°® Mandat N® Bordereau Montant Disponible  Quantité Libellé Composante Type de bien Créer
. Bien : Existant 2007-1-023 - Mobilier - Chaises salle de conférence
1749 85 474,00 1 MOBILIER 2 MOE_2184 - Mobilier O
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Vous devez cocher la ligne du bien dans la colonne « Créer » ou cliquer sur la case « Cocher tous les
mandats », puis cliquez sur « Créer les biens ». Le mandat a est importé dans le bien présent dans la
base, il a disparu de la liste des biens & créer, vous pouvez fermer la fenétre.

La nouvelle fiche du bien 2007-1-023 contient la composante n°2, le lot de 10 chaises.

Code 2007-1-023 Maobilier - Chaises salle de conférence =5
Type de Bien MOB_2184: Mobilier - Valeur Brute 180418 €
N® Inventaire  2007-1-023 Date Acquisition 06/02/200°
Svnopsis SN uGEREM Proprietés  Amortissement  Actions  Ajout d'onglet
Généralités . LISTE DES COMPOSANTES .
COD| LIBELLE COMPOSANTE TIC HT TVA Montant FCTY QUANT DATE ETIQUE

Composante &3} 1|Lot 40 Chaises conférences 138018 1154,00 226,18 0,00 1/06/02/2007

©] 2 MOBILIER ot de 10 chaises con 474,00 474,00 19/04/2007

Mandats

Journal

185418 | 162800 22618 0,00

Nouvelle Composante
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